Skapa tillgangliga pdf:er
fran SLU:s InDesign-mallar

SLu

Om du publicerar en
pdf av en rapport eller
vikfolder behéver den vara |

Checklista — hﬁria hﬁr! tillganglig. Checklistan ' Rubrik pa tva rader

hjalper dig att halla koll Akzidenz medium 36/44

* Kontrollera att det finns markord pa rubrikerna och pa alla moment f6r att —_—
astadkomma detta.

brodtexten i styckeformaten.

* Alt-texter ska finnas till alla bilder och illustrationer.
» Koppla ihop textramarna och/eller lagg in i Artikl/ar.
» Forankra bilder till den text de tillhér.

* Lé&gg in titel/forfattare.

* Kolla férg och text kontraster.

* Exportera till Adobe PDF (interaktiv).

Rubrik, kan vara tva
rader om den &rlang

Dubbelkolla detta i mallen innan du borjar!

Innehallsforteckning Styckeformat
(Rapportmall A2) « Om du lagger till styckeformat se till att lagga dem i
* Finns det innehallsférteckning? lamplig mapp s& det blir enkelt att hitta.
* Om inte, f6lj instruktionerna pa sida 6 i det  Gor du ett nytt styckeformat ar det viktigt att du
har dokumentet. anger ratt markord fér formaten: P, H1, H2, H3.. 0

* Dop rubrikerna till niva 1, 2, 3 och sa vidare.

Bokmarken Exempelvis: "Mellanrubrik niva 1”.

* Rekommendationen ar att bokméarken bér finnas pa
dokument langre an 10 sidor.

a 1. Oppna fénstret Styckeformat, dubbel- 2. Klicka pa Exportera mérkord. 3. Vid fliken Mérkord, vélj det
klicka pa det format du vill lagga till format som ska anvéndas
mérkord pa. (stoérst rubrik = H1, brodtext = P).

Tabeller och listor far automatiskt
korrekta markningar under
exportprocessen.

-

Ta mexd klasser i HTML
Styckeformat 0 sevckef z
Lttt Klass: PDF
Mellanrubrik 1

Cenerera (55

[Allmint styckeformat] @ Teckenformat

Markord: [Automatiskt]
« [Automatish

P

H

H1

Titehtext framsidan

Titehext framsidan - wit 38 Figursittning

Exportera detaljer

Headline 30pt Skift+Num 7
Subline 14 Skift+Num B
Ingress

Brécltext Skift+Num 1 Dela dokument (endast EPUE)

H2
H3
H4
HS
H6
Artifact

Brodext Indrag Skift+Num 2
Mellanrubrik 1 Skift+Num 4
Mellanrubrik 2 Skift+Num 5

POF

Markord:  |Automatiskt]
Mellanrubrik 3 Skift+Num 6

Buller list
Bildtext

Forfattane
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Tillganglighetsanpassning i InDesign - sa har gor du!

Alt-texter (alternativa text
exter (alternativa texter) Vad behiver atgardas innan export till pdf?

* Diagram: Gor en tabell till diagrammet med samma
information. Eftersom pdf:en inte kan lasa upp ex- « Alt-texter (alternativa texter) « Titellforfattare

empelvis ett cirkeldiagram s& kan man komplettera * Lasordning/Artkel " Exportera tll paf
« Bilder « Firgkontrast

med att lagga in en tabell intill diagrammet. e

* Nér du skriver en alt-text, ange om det &r ett foto
eller illustration. Ex: "En réd ros. Foto.”

» Bilder som endast ar f6r utsmyckning gor du till en
Artefakt. D& blir den osynlig i lasordningen.

Gor en tabell till diagrammen e
e Viktigt!

Sveriges befolkning 1912 till 1919

Nar du gir en tabell &r det viktigt att inte har nagra tomma
Sweriges befolkning per &r 1912 till 1919 kolumner eller rader for att skapa luft, har du det blir det

problem vid upplasningen av tabellen.

Killa: Statistiska Centralbyrin

1912 1913 1014 1915 1916 RE1E 1918 1919
Befolkning 5604 182 5E18 583 SE79B07T 5712740 5757568 5800847 5813850 584703

1. Hogerklicka pa bilden, klicka pa Alternativ fér 2. Klicka pa fliken Alt-text. Vid Alt-textkélla valj Anpassad.
objektexport. Skriv in din text.
Omforma B Alternativ for objekte
@ Omforma igen >
Ordna > . PDF med markord
Markera >
Las %L Alt-textkilla: Anpassad
D&lj 383
s sy imol oaatnipti beser. Fidebita tetur® Ectin Lil’lJE-!brEdd ’ En n'jd ros. Fo[o
Passning >
i beaquatur, landi musantibus dis volecs
pratuen quidu- TeEN it PO CU, OInAa nas
s estio. Ut acearam aruptati dionsel Effekter >
odimeet o vitbiir e Bildtexter [
Tl et Hitta lknande bilder
omgom.  mitsamingornaliii HECHENIAT >
fari, corerin que T;ﬂ:\xtﬂ;:ll‘!:;:::;q Interaktivt >
il e Alternativ for objektexport...
Lobemespin qusnebiquiguivnen  G€NETEra QR-kod...
nimol upaatem. Pellore cus vitatia tinwel
il comie  whiba Ureraoreammn L8GQ till mérkord till ram >
Lilptodiph :':'::‘:KI’:;I:';'““"" L&gg till markord automatiskt
larer sousam I
i Visningsprestanda >
ruar, que es do-
Ilmmng'rm. InCOpy > i
1. Gor som tidigare, men klicka pa fliken PDF med
mérkord, vid Anvdnd mérkord valj Artefakt. Spara.

@ Alternativ fér objektexport

Alt-text

Anvind mirkord: Artefakt

Kélla till faktisk text: Fran struktur
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Lasordning

Koppla ihop textramarna med varandra i ratt
lasordning. Lagg forst in en rambrytning i slutet
av texten i férsta ramen du ska koppla ihop. 0
Detta da texten ibland kan ta styckeformatet fran
textramen den kopplas ihop med. 0

1. Placera markéren dér rambrytningen ska vara, hégerklicka

-~

2. Vdlj Infoga brytningstecken, klicka p& Rambrytning.

Rubrik-30/34.pt-
AkzidenzBold-

—subline 14/24f

| g
\ulur maximint qulas:«. nihicia net-omml

»
Berthold Akzidenz Grotesk Bold 10713, gsit
labore wmgue-volendi blab-mtiber nationectat

1. Klicka pa den vita fyrkanten till hoger.

Jenz regular 100120

Infoga fotnot aluptat fgit ium sit;cori
iy Infoga slutnot imisofficto voloricur aut
11 P Hab-ou Er alis quas-iliaten.
lag Infoga variabel L enstrupt bearchued

. b Ioans du e s

hicg Infoga specialtecken [ ——
hig Infoga tomt utrymme >

Infoga brytningstecken » Spaltbrytning =

Fyll med platshéllartext Rambrytning =
o [ - Sidbrytning s
[ Liog ‘_':: ""ﬁ':"'" Ull text. o * | Sidbrytning - udda sidor
4 Laga till markord automatiskt e Sidbeytaing - jiimna sidor
fer Interaktivt > Styckebrytning
isp

Dl § Tonethab ancdl sey Fast radbrytning T

2. Tryck och dra till ndsta textram, slapp. Nu &r de kopplade
till varandra. Om du gér in pa Visa — Extrafunktioner
— Visa textkopplingar kan du se kopplingarna.

Rubrik-30/34 pt-
Ak2|denz Bold 1

—subline-14/24. P

Bilder

Har du bilder till texten s& maste de forankras till texten de hor till. o

—_

. Klipp ut bilden.

2. Klistra in den vid texten den hor till.

Rubrik 30/34 pt-
Akzidenz Bold s

=subline 14/24

FiR T ez Grotesk-Bald 100413, st voloranaxumint quiasse tihacia net omhac ibatet
hbon iumgue volendi blab-intiber-naticnectat odites e pra samnisque-quiofhe tecos cque

1 I i i L ek Luaail

3. Hogerklicka, klicka pa Férankrat objekt.

s

Passning » i &

Elit, venisquatisi-ducient,ab-in-porenia vitem veris

Latate poss des fem ant arur, consequan:, voloricr. e T
s e aisa navenis quatct 5 Ut-fugra. Ucltdt’ st qualll emLque Con-ra-arciet.| Latate: pousk-des teim-antanir comseman volocie
Hnecsknsl latate-possi-des-renant-atur, consequam, voloratur, apdcmacmaics Sy KIpD U A
que con pro ananistin? Ferun  Kopiera #C v s I Kopiera *C
“:1": 'I\:‘":‘JI‘" ,::“: ::_‘::u: Klislra ?n ; : sy nys sed. magmatem.auater?y | = Ql. Kiistra in Yy
g P ::!slm ini o X tctr % Klistra ini pe 1)
S;:;;:o;egf:; Ko qe i Klistra in pé plats XOoxV
— e i Sdk i Adobe Stock...
. Zooma [ - i
v '3 | o Zooma »
L TR — o m B B
Ordna . n o q Fiarankrat objekt » Alterna
Markera LT mn
el Elie, venisquanie ¢ Omforma P Gt entonsed wtull
Lis HL = adisessi dohupei by Markera P s explabe. Bis nem
Dalj ®3 & (X entibero e3t odia . mporest lawte exceper
(H\ Linjebredd > qu commolupusuet  L8s BL e s quans st
O pore numquisady __ DEl] M3 ruptatesciunt fuga N

Effekter m
Bildtexter : it ahs-essidolupti busani nonsenia-quasimoloreh
o Hitta liknande bilder e entibero-cst oditius-nimus,conectibus etquicon: |
4. Andra placering till Anpassad. 5. Kryssa ur rutan /Innanfér 6vre/nedre

spaltgrénser.

Alternativ for forankrat objekt
Placering: Anpassad
| Relativt rygg
Farankrat objekt

_| Farhandsvisa
Referenspunk

Firankringsplacering

Referenspunkt:

Innanfir dvre /nedre spaltgranser

1 Forhindra manuell placering

6. Dra bilden dit den ska ligga i
dokumentet.

coreiusquacst-aspella cume-quam aut-veriberen:
guas-etut-facesequi-autreni-conecs

Bildtect-qui-psan,-sanr-anie-jpsant-invenis maximol
orestrupri-bearc Lidebita-teme?. Edtinest, iducietus
Drolores eqaiaes ma-dul. POTO: XXX XXX
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Artikel

* Ett alternativ ar att gora en artikel: Markera allt pa
en sida, dra och sldpp i Artiklar, d& ser du ocksa
lasordningen. Om du jobbar med artiklar s& maste
allt innehall i dokumentet vara med, annars blir det

inte upplast av en skarmlasare. o

* Det gar att kombinera textkoppling, som beskrevs
pa foregaende sida, med Artiklar. Textkoppling &r
for kortare texter och manga textrutor, Artiklar ar f6r

langre texter/hela dokument.

1. Markera allt pa sidan.

2. Dra och sléapp i fliken Artiklar.

3. Byt namn.

e e e e

T s UG, R

Flytande

> Artiklar Korsrefer
Inget innehall. Dra artiklar och objekt hit om
du vill skapa en ny artikel och ldgga till
innehdll | den. Du kan ocksd
Kommando+klicka pa knappen Ligg till om
du vill ligga till allt dokumentinnehall
samtidigt | en ny eller markerad artikel.

4. Nu ligger allt pa den sidan i Artiklar.
Hér ser du ocks& om lasordningen
stammer. Gor den inte det s& byter
du plats pa artiklarna.

Artiklar

T <Hendi ommoloribus do...

5. Klickar du till exempel pa textrutan, ser du att den markeras
med en bla fyrkant i fliken Artiklar.

prsvim cwpiragi brsar Vidibita tetee? Bitins eif, iducier, tom dobwrs

L
atur, Tacudi rscancibus dis vol e atiba, occumagaam a:
quids® | i pros cun.cuemia i woor resciaconen
o, Uit poearanarapatio dionsequo tam lam sangs

uidsgmi st eazem et voluptas se dolum idune pa qua=
wiene | fost, videbitiunt quism, nominvelita dolupiendis
1 bt kdivirnem  andern re vellor meluptat ¢ ut i
loemales | jmin ea dolor muio essequum hilland elitiande pro

ievensic ta mad o cam quatisgiont, que pomst ot

quomss | aeditis o Mo T iokntio catio taqus

premque | pecit quusperchit catam qram ulupt verna-
Fempont Baruam aciscptas ot exero dempos e

dincem. | quam weits, ntatis nobits, smm wlorm -acplic

¢ Artiklar

w Sida 10

Korsrefer Fly

B <bildram>
T <Bildtext qui ipsam, sam...

T <Hendi ommoloribus do...
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Titel/forfattare/sprak

* Du maste lagga till titel, forfattare och sprék, detta genom
att ga in pa "arkiv-filinformation” i Dokumenrubrik skriver du
titel for dokumentet (detta visas sen i pdfen) och i Skapat av

skriver du vilken organisation som ligger bakom dokumentet. o

» Spraket kollar du nér du sparar ut din pdf under Avancerat.

(vilken organisation som har gjort dokumentet).

0 1. Ga in pa Filinformation. 2. Skriv in Dokumentrubrik (dokumentets titel) och Skapat av

00 redigera  Sida  Text Objekt

N > .
O:ﬁnam %0 Dokumentrubrik:
Bldddra i Bridge NHO

Oppna senaste > Skapat av:
Sténg W

Spara #S

Spara som... 4G #S

Checka in

Spara en kopia... CHS

Aterc

Sok | Adobe Stock...

Montera... #D
Mantera fran CC Libraries...
Importera XML...

Importera PDF-kommentarer...

Adobe PDF-farinstéllningar >
Exportera... #E
Dela fér granskning...

o aweging
Publish Online...
Publish Online-kontrollpanel...
Dokumentférinstaliningar =
Dokumentinst3liningar... TP L
Justera layout... 4P
Anvandare... £
Filinformation... Ay ] L
Packa... NoRP
Utskriftsforinstéliningar |
Skriv ut... #¥p ™

Skriv ut hafte...

pemdic to exped ot cits

Farkontrast/kontrastkrav

Detta &r enligt WCAG-standarden
(Web Content Accessibility Guidelines)

* Riktlinje 1.4 Urskiljbart: Gor det enklare for anvdndare att se
och héra innehall, bland annat genom att skilja férgrund fran
bakgrund.

* 1.4.3 Kontrast (minimum): Den visuella presentationen av text
och text i form av bild har ett kontrastvarde pa minst 4,5:1 med

féljande undantag: (Niva AA)

e Stor text: Text i stor stil och bilder av text i stor stil har ett

kontrastvarde pa minst 3:1.

e Ovasentlig: Text eller text i form av bild som &r en del

av en inaktiv komponent i ett anvandargrénssnitt, &r rent
dekorativ, inte ar synlig for ndgon, eller &r en del av en bild
som innehéller annat viktigt visuellt innehall, har inga krav

vad géller kontrast.

* Logotyper: Text som &r en del av en logotyp eller ett
varumérke har inget minimikrav vad géller kontrast.

Semikolon eller kommatecken kan
anvdndas for att avgrdnsa flera viarden

Det finns olika gratisprogram for att

kolla detta, ett av dom heter "Colour
Contrast Analyser”. Dar kan du se bade sa
kontrast pa férgrund och bakgrund ar ok,
kontrastvardet och &ven s& texten funkar
till bakgrunden. ()

[ ] Colous Contrast Analyser
Foreground Colour @ -
#000000

) Show RGB Shders
-

Background Golour [=.]

HFFFFFF

o Shov RGE Sider
WP colourBrightness  Calour Defickency

| Contrast Ratio: 21.01
Narmal text Large text
v Pass Al W Pass AA

I o Pass ARA v Pass AAR

SLU, tillgénglighetanpassning fran InDesign-mallar
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Exportera till pdf

* Exportera till Adobe PDF (interaktiv). Kryssa i
rutorna Skapa PDF med mérkord och Anvédnd
struktur f6r tabbordning. m

* Under Avancerat vid Visa titel: vdlj Dokumentrubrik.

media: @ Inkudera alla () Endast uiseende
Avancerat

xport

Alternativ for tillginglighet

Visa titel: | Dokumentrubrik
Sprik:

Publicera dina dokument on

P dublish Online after din PDF n dver ett alternativ fér att se beskrivningen,

L3

Skapa innehallsforteckning

1. Skapa styckeformat for innehallsférteckningen. 2. Gain pa Sida - 3. Klicka pa Nytt...
Har ar en som &r till innehallsrubriken, mellanrubrik Innehallstértecknings-
och underrubrik. format

Innehalls rubrik -
Innehall mellanrubrik
innehall underrubrik oxt
or
fed 2%
K
¥
G till sida... ®)
4. | Format valjer du vilket styckeformat rubriken ska ha.
hum'erings- och avsnittsalternativ...
Innehdlisfrieckning ..

[EITN Text Objekt Tabel Visa Fm

«ckningsformat

7. | Postformat viljer du vilket styckeformat de
inkluderade styckeformaten ska ha. Har valjer
du de styckeformaten du gjorde tidigare till
innehallsférteckningen.

5. | Andra format viljer du vilka format som ska vara Innehillsfarteckningsformat
)
med i innehallsférteckningen, vélj de du vill ha och Iokluicars scyckafonmat:

klicka pa "Lagg till".

l( << Ligg till

6. Har ser du vilka styckeformat som du lagt till. skapa PDF-bokmar B e

Innehdllsférteckningsformat
Inkludera styckeformat:

Mellanrubrik 1
Mellanrubrik 2

Mellanrubrik 1
Mellanrubrik 2

Andra format:
Innehills rubrik

Mellanrubrik 1

Stil: Mellanrubrik 1
LT LT FIE [Samma format]
Titeltext framsidan
Titeltext framsidan - wit
Headline 30pt
Subline 14
Ingress
Broduext

Mellanrubrik 2

Mellanrubrik 3 Sidnummer:

L Sortera poster i alfa

Alrernativ

Mellanrubrik 1
Mallanrubrik 2
[P Mellanrubrik 3
Bullet list
Bildtext
Forfattare
Dokumenttitel
dokumenttitel liten
Innehills rubrik
Innehall mellanrubrik

| Ta bart fast radbryt:

Numrerade styc

SLuU

SCIENCE D innehall underrubrik
EDUCATION

Is.rﬂ I".EABLE Stor rubrik, omslag

Ta bort >>

Stor rubrik, omslag - higer
Stor rubrik, omslag vit

Beldennis § lom a bRl R n bl

Producerad av Advant pa uppdrag fran kommunikationsavdelningen december 2020



