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Rutin for hantering av regleringsbrev samt |6pande
inkommande regeringsuppdrag

Regeringen styr SLU genom regleringsbrev och genom separata regeringsuppdrag.
De sistkommande kan komma 16pande under aret medan regleringsbrevet kommer
i slutet av forutvarande &r. Styrningen av SLU i form av regleringsbrevet innehéller
tre delar; uppdrag; mal och aterrapportering samt finansiella villkor for anslag 1:23.

Hantering av uppdrag, antingen genom regleringsbrev eller separata
regeringsuppdrag, beslutas av rektor. Aven hantering av éndring av villkor for
anslag 1:23 i regleringsbrevet, ska beslutas av rektor.

Denna rutin innehaller riktlinjer for hantering av savil regleringsbrevet och dess tre
delar som regeringsuppdrag som inkommer 16pande under aret.

Anvisningen for hantering av regeringsuppdrag och regleringsbrev ska sékerstilla:

+  att ledningen far nddvandig information vilket mdjliggor strategiska
overvidganden och beslutsfattande,

+ tydliga ansvarsforhéllanden,

* kénda tidpunkter for information och férankring med ansvariga dekaner
och pro- eller vicerektorer,

* klargorande av vilket stod den eller de som genomfor uppdraget kan
forvinta fran verksamhetsstddet och ledningar liksom fran eventuella styr-
och referensgrupper,
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+ att slutrapport och eventuella delrapporter svarar pa uppdraget och har
lamplig form.

1. Hantering av regleringsbrev och regleringsbrevsandringar

Regleringsbrevet beslutas i regel pé ett av de sista regeringssammantradena innan
arsskiftet, vanligtvis runt den 20 december. En &ndring av innevarande érs
regleringsbrev kan ske nér som helst under aret.

Ett regleringsbrev kraver foljande av rektor:

*  Dbeslut om uppdragsansvarig for respektive uppdrag samt for respektive
mal och aterrapporteringskrav,
*  beslut om hantering av dndring av finansiella villkor for anslag 1.23,

Med uppdragsansvarig avses i detta sasmmanhang dekan, vicerektorer eller
prorektor eller universitetsdirektoren.

Planeringsavdelningen har i uppdrag att informera ledningen om inkommet
regleringsbrev enligt féreslagen hantering (nedan 1.1 och 1.2). Detta ska goras
skyndsamt efter beslutat regleringsbrev.

Planeringsavdelningen informerar ocksa verksamhetsstodets ledningsgrupp om
inkommet regleringsbrev.

1.1 Hantering av uppdrag samt mal och aterrapportering inom ramen for
regleringsbrev

Planeringsavdelningen ska informera rektor om inkommet regleringsbrev samt
andringar av uppdrag/mal och aterrapportering i forhallande till foregaende
regleringsbrev.

Planeringsavdelningen tar fram beslutsunderlag (REB) gillande forslag till
uppdragsansvarig for respektive uppdrag/ mal och aterrapportering.

Vid behov informeras ledningsradet om nya uppdrag/ mél och éterrapportering.
Av rektors beslut ska tydligt framga:

» delegation av ansvar for utforandet till pro- eller vicerektorer, dekan eller
till universitetsdirektoren,

» eventuell rekommendation om att utse en styrgrupp,

* nir eventuell muntlig avstimning med rektor ska ske,

* nir datum for eventuell delrapport och eventuell preliminér slutrapport
senast ska ske,

* slutdatum for faststillande av rapport av rektor.
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Uppdragsansvarig ansvarar darefter i sin tur for att:

* utse projektledare, eventuell styrgrupp och att d&ven dvervidga om det finns
behov av en referensgrupp med intressenter och experter,

+ fatta de beslut i 6vrigt som behovs for att uppdraget ska kunna genomforas,

» informera planeringsavdelningen om ansvarig projektledare. Projekt-
ledaren haller i sin tur planeringsavdelningen 16pande informerad om
uppdragets genomforande,

* vid eventuellt behov av kontakt med Regeringskansliet involvera
planeringsavdelningen.

1.2 Hantering av andringar av villkor for anslag 1:23 i regleringsbrevet

Niér regleringsbrev for kommande ar inkommer till SLU har beslut om SLU:s
budget (anslagsfordelningen) for kommande ar oftast faststillts av styrelsen.

Andrade villkor for anslag 1:23 kan hanteras pa tv4 sitt; antingen genom ett
andringsbeslut av redan faststélld budget, eller genom att beslut om hantering
skjuts till den interna budgetprocessen for ndstkommande ar. Det ar rektor som
avgor vilket beslut som ska fattas.

Planeringsavdelningen ska informera rektor om dndrade villkor for anslag 1:23 1
forhallande till foregéende regleringsbrev samt ta fram analys-PM géllande
konsekvenserna av éndringarna. Andrade villkor i anslag 1:23 kan fa konsekvenser
for berord personal vilket ska belysas i analys-PM. HR-avdelningen involveras i
arbetet.

Ledningsradet informeras om &ndrade villkor och konsekvenserna.

Planeringsavdelningen ansvarar for att ta fram beslutsunderlag (REB) for hantering
av dndrade villkor.

2. Hantering av regeringsuppdrag

Ldpande inkommande regeringsuppdrag hanteras pa samma sitt som 1.1 ovan.
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