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Policy for SLU:s hantering av verksamhetsinformation

Inledning

Verksamhetsinformation &r all information som péverkar och dokumenterar det
som sker i verksamheten. Den &r forutséttningen for att skapa verksamhetsnytta.
Den maéste vara korrekt och tillgénglig for dem som behover den.
Informationshantering innebér att verksamhetsinformationen styrs och kontrolleras
under hela livscykeln.

Hanteringen innebér att

e informationen vérderas

e informationen kvalitetssdkras i borjan av processen genom metadata och

e den dokumentation som behdvs for att kunna {orstd den

e informationen redovisas och tillgingliggors

e det finnas anpassad forvaring for och ldmpligt skydd av information

o atkomst ges med hénsyn till sekretess

e personuppgiftslagstiftningen och bestimmelser om informationssiakerhet
efterlevs.

Vilket medium informationen finns pa har ingen betydelse.

For att kunna integrera samtliga aspekter av informationshanteringen och
sdkerstélla att vi arbetar mot gemensamma mal behdvs en universitetsgemensam
policy.

Utskrifter av det har dokumentet ar kopior och maste alltid stammas
av mot originalet.
Printouts of this document are copies and must always be checked
against the original.
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Mal for policyn for hantering av verksamhetsinformation

Mal 1: Transparens och tillgang

Vad?

SLU har en god offentlighetsstruktur som gor att informationen ar transparent och
enkel att ta del av.

Hur?

Allménna handlingar registreras kontinuerligt och i rétt tid.

Alla anstdllda har kunskap om offentlighetslagstiftning och arkivregler.
SLU uppfyller sekretesshanteringskraven och kraven péa korrekt hantering
av personuppgifter.

SLU uppfyller kraven pa skyndsam hantering av utlimningséarenden.
Informationsredovisningen ér tillforlitlig, uppdaterad, fullstdndig och
tillgéinglig pa SLU:s webb.

Bittre och sdkrare tillgéng till korrekt information.

Snabbare och sikrare flode av information.

Effektivare informationssékerhet dé information hanteras enhetligt i borjan
av processen.

Mal 2: Kvalitetssdkring och effektivitet

Vad?

Hur?

SLU har effektiva och kvalitetssékra informationshanteringsprocesser.

Aktiviteter inom informationshantering &r integrerade i verksamhetens
arbetsprocesser.

Rutiner finns och f6ljs som sékerstéller att alla viktiga aktiviteter i
verksamheten dokumenteras korrekt och fullsténdigt av anstélld med direkt
kunskap om héndelsen.

Planering och uppf6ljning av informationshantering ar en integrerad del i
arbetet med intern styrning, kontroll och riskanalys.

Verksambheten har en fullgod och effektiv informationsforsérjning och
ateranvinder arkivinformation.

SLU:s allménna handlingar dr anvindbara, tillforlitliga och tolkningsbara
pa bade kort och lang sikt.

Ledningen pé alla nivaer jobbar mot malen i policyn samt foljer upp och
forbéttrar effektiviteten.
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Varfor?

e  GOr det mojligt att styra informationen systematiskt fran borjan.

e Respektive verksamhet tar ansvar for sin information och tillhrande
kostnader.

e Underlittar integrerad informationsforvaltning, samarbete mellan IT,
informationssikerhet och personuppgiftshantering.

e Informationsredovisnings- och hanteringssystemet samt funktionaliteten
for bevarande i andra system utnyttjas effektivare.

Mal 3: Oppna data och dppen vetenskap

Vad?

SLU f6ljer riktlinjerna for 6ppen tillgéng till forsknings- och miljodata samt annan
verksamhetsinformation.

Hur?

e Data kvalitetssikras i borjan av forskningsprojektet respektive
datainsamlingen i fortlopande miljdanalys.

e En datahanterings- och bevarandeplan tas fram som del av
forskningsdokumentationen

e Ingen publicering gors utan bevarandestrategi.

e Minskade kostnader for dyra tilldgg till system och migrering av data i
efterhand om man planerar rétt fran borjan.

e Minskade informationsforluster.

e Okad &teranvindning av forsknings- och miljédata.

e Okad trygghet for forskare och doktorander med méjlighet att frin borjan
strukturera projekt och datainsamling for sédker informationshantering.

e Hog trovirdighet for SLU:s informationshantering och autenticitet.

e Stéirkning av SLU:s attraktionskraft i forskarsamhalle.
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